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ORIENTACAO TECNICA N° 01/2025

ASSUNTO: Consideracdes Técnicas acerca das agdes preventivas relacionadas a
Prote¢éo de Dados Pessoais e Sensiveis na Administracdo Publica Direta e Indireta
em observacao ao disposto em legislacéo federal.

SUMARIO EXECUTIVO

Considerando o Decreto Municipal n° 1184, de 28 de agosto de 2025, que
regulamenta a aplicacdo do 8§ Unico do art. 1° da Lei Federal n°® 13.709, de 14 de
agosto de 2018 — Lei Geral de Protecédo de Dados Pessoais (LGPD);

Considerando a Lei Federal n. 13.709, de 14 de agosto de 2018 - Lei Geral de
Protecéo de Dados, que dispde sobre o tratamento de dados pessoais com o objetivo
de proteger os direitos fundamentais de liberdade e de privacidade e o livre
desenvolvimento da personalidade da pessoa natural;

Considerando a Lei Federal n°® 12.527/2011 — Lei de Acesso a Informagéo — LAI,
que dispbe sobre a transparéncia na administracao publica;

Considerando a Lei Federal n°® 14.129/2021 — Lei do Governo Digital, que
estabelece principios de transformacdo digital e seguranca da informacdo no
servigo publico;

Considerando o Decreto Federal n° 10.046/2019, que regulamenta o
compartilnamento de dados no setor publico federal, servindo de referéncia para
regulamentagfes municipais;

Considerando, por fim, a preocupacdo da gestdo publica, de forma a garantir
seguranca para tomar as medidas necessarias quanto a protecdo de dados pessoais
e sensiveis na Administracdo Publica Municipal Direta, damos origem a presente
Orientacdo Técnica, a qual visa orientar as unidades quanto a necessidade de
observancia a Lei Geral de Protecdo de Dados - LGPD e a sua regulamentagdo no
municipio em conjunto com outros documentos legais.
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INFORMACAO

Em caréater preventivo e orientativo, considerando os dados e fluxos de informacgdes
existentes nesta Administracdo Publica Direta, e com a necessidade de promover a
ciéncia na importancia de proteger os dados pessoais e sensiveis, orienta-se:

1. Atuar com boa-fé e observar os conceitos existentes na Lei Geral de Prote¢éo de
Dados vigente, dos quais destacam-se:

- 1.1 - dado pessoal: informacdo relacionada a pessoa natural identificada ou
identificavel,

- 1.2 - dado pessoal sensivel: dado pessoal sobre origem racial ou étnica, convicc¢ao
religiosa, opinido politica, filiacdo a sindicato ou a organizacéo de carater religioso,
filoséfico ou politico, dado referente a saide ou a vida sexual, dado genético ou
biométrico, quando vinculado a uma pessoa natural,

- 1.3 - titular: pessoa natural a quem se referem os dados pessoais que sdo objeto
de tratamento;

- 1.4 - controlador: pessoa natural ou juridica, de direito pablico ou privado, a quem
competem as decisdes referentes ao tratamento de dados pessoais;

- 1.5 - operador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, que
realiza o tratamento de dados pessoais em nome do controlador;

- 1.6 - tratamento: toda operacdo realizada com dados pessoais, como as que se
referem a coleta, producao, recepcao, classificacao, utilizagdo, acesso, reproducao,
transmissdo, distribuicdo, processamento, arquivamento, armazenamento,
eliminagdo, avaliacdo ou controle da informacdo, modificacdo, comunicacao,
transferéncia, difusdo ou extracao;

- 1.7 - finalidade: realizacdo do tratamento para propdésitos legitimos, especificos,
explicitos e informados ao titular, sem possibilidade de tratamento posterior de
forma incompativel com essas finalidades;
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- 1.8 - adequacéo: compatibilidade do tratamento com as finalidades informadas ao
titular, de acordo com o contexto do tratamento;

- 1.9 - livre acesso: garantia, aos titulares, de consulta facilitada e gratuita sobre a
forma e a duracdo do tratamento, bem como sobre a integralidade de seus dados
pessoais;

- 1.10 - transparéncia: garantia, aos titulares, de informac6es claras, precisas e
facilmente acessiveis sobre a realizacdo do tratamento e 0s respectivos agentes de
tratamento, observados os segredos comercial e industrial;

- 1.11 - seguranca: utilizacdo de medidas técnicas e administrativas aptas a proteger
o0s dados pessoais de acessos nao autorizados e de situacdes acidentais ou ilicitas
de destruicéo, perda, alteragdo, comunicacédo ou difusao;

- 1.12 - prevencdo: adocdo de medidas para prevenir a ocorréncia de danos em
virtude do tratamento de dados pessoais;

- 1.13 - minimizacdo: o tratamento deve limitar-se a0 minimo necessario para a
realizacdo de suas finalidades, com abrangéncia dos dados pertinentes,
proporcionais e ndo excessivos em relacéo as finalidades do tratamento.

2. Na existéncia da identificacdo de dados pessoais e/ou sensiveis nos termos da
Lei Federal n® 13.709/2018, os 6rgédos da Administracdo Publica Municipal Direta
deverdo garantir a aplicacdo de medidas de protecéo e controle de acesso aos dados,
independentemente do meio ao qual estejam armazenados, bem como do registro
da finalidade de seu tratamento nos termos da legislacédo federal e da norma
regulamentar no municipio.

- 2.1. Quanto ao tratamento de dados pessoais e/ou sensiveis relacionados aos
recursos humanos da Administragdo Publica Municipal Direta devem ser
observados os fins especificos para o cumprimento das legislagdes municipais
existentes e as decorrentes da respectiva lei nacional, devendo manter o devido
registro do controle de acesso.
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- 2.2. Quando se tratar de dados que versam sobre a salde e dados sobre criancas e
adolescentes, deverdo ser observadas as regras gerais e especiais previstas pela Lei
Geral de Protecdo de Dados, resguardando atencédo redobrada para esses casos.

- 2.3. Bases Legais: O tratamento de dados pessoais pela Administracdo Publica
deve estar amparado estritamente nas hipéteses legais previstas nos arts. 7° e 8° da
LGPD, preferencialmente voltadas ao cumprimento de obrigacdo legal ou
regulatéria, ou para a execucdo de politicas pablicas.

3. As unidades deverao respeitar os direitos do titular previstos na legislacdo
nacional, dos quais estdo contidos, a titulo exemplificativo, o acesso aos dados
préprios, a confirmacdo da existéncia de tratamento dos dados, da necessidade de
consentimento para os casos em que for exigido, da correcdo dos dados, a
anonimizacéo, blogueio, ou eliminacdo e o compartilhamento.

4. As autoridades maximas das unidades deverdo se comprometer para garantir aos
representantes que atuardo como auxiliares, controladores e operadores de dados
nas suas respectivas Pastas, 0s meios necessarios ao atendimento das diretrizes e
orientacGes no municipio que estejam em observancia com a legislacéo de protecéo
de dados pessoais e sensiveis. Para fins de conformidade, é obrigatoria a
designacdo de um Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais (DPO), que
servird como canal de comunicagédo entre o Municipio, os titulares dos dados e a
Autoridade Nacional de Protecdo de Dados (ANPD).

5. Todo servidor publico tem o dever de comunicar imediatamente ao Controlador
Interno do Municipio e ao Encarregado sobre qualquer descumprimento aos
dispositivos legais que tratam da protecdo de dados pessoais e/ou sensiveis no
municipio, podendo recomendar qualquer agao preventiva que seja necessaria para
a mitigacéo de riscos.

5.1. Do Dever de Notificacdo e Gestdo de Incidentes: Qualquer incidente de
seguranca que resulte em destruicéo, perda, alteracdo, comunicacédo ou difusdo nao
autorizada de dados pessoais devera ser reportado imediatamente ao Encarregado
pelo Tratamento de Dados do Municipio, para que este possa adotar as medidas de
mitigacdo e, caso necessario, efetuar a comunicagdo a Autoridade Nacional de
Protecdo de Dados (ANPD) e aos titulares afetados, nos termos do art. 48 da LGPD.
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6. As unidades deverdo realizar o mapeamento de dados (Data Mapping) e, sempre
que o tratamento puder gerar riscos aos direitos e liberdades civis, elaborar o
Relatério de Impacto a Protecdo de Dados Pessoais (RIPD), conforme preconiza o
art. 38 da LGPD.

7. Observar as demais politicas, em especial, as que tratarem sobre Governanca,
Seguranca da Informacdo, Etica e Conduta Funcional, Acesso a Informagao,
Integridade, bem como os guias, cartilhas e demais textos de complementacéo
quando cabiveis de aplicacdo no municipio e que estejam relacionados com a Lei
Geral de Protecdo de Dados.

8. As unidades divulgarédo aos seus servidores, de forma clara e objetiva, por meio
fisico e digital, a Cartilha LGPD — Lei Geral de Protecdo de Dados, contendo
resumo dos principais temas da Lei Federal n® 13.709, de 14 de agosto de 2018,
adotando-se, inicialmente, na medida do possivel, os padr6es minimos aplicaveis
para a protecdo de dados pessoais e sensiveis, evitando-se eventuais
descumprimentos que possam ocorrer que sejam advindos da ndo observancia da
legislacdo nacional supracitada.

CONCLUSAO

A presente Orientacdo Técnica tem como objetivo orientar e conscientizar sobre a
necessidade de garantir a correta adequacéo ao tratamento de dados pessoais e/ou
sensiveis na Administracdo Publica Municipal Direta, de forma que a legislacédo
que trata do tema e suas diretrizes sejam implementadas com o objetivo de proteger
os direitos fundamentais de liberdade e de privacidade e o livre desenvolvimento
da personalidade da pessoa natural.

Ficam, portanto, consignadas e vinculadas as devidas orientacdes técnicas, a fim
de garantir a conformidade dos atos de gestdo praticados pela Administracéo
Publica.

Esta Orientacdo Técnica entra em vigor a partir da data de sua publicacéo.
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ANEXOS

ANEXO | - Lei Federal n°®13.709 de 14 de agosto de 2018:
https://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ ato2015-2018/2018/lei/113709.htm

ANEXO Il — Decreto Municipal n°® 1184 de 28 de agosto de 2025
https://plenussistemas.dioenet.com.br/uploads/view/28670?utm edicao=174

ANEXO Il - Lei Federal n® 12.527/2011 — Lei de Acesso a Informacéo — LAI:
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/ ato2011-2014/2011/1ei/112527.htm

ANEXO IV - Lei Federal n°® 14.129/2021 — Lei do Governo Digital:
http://planalto.gov.br/ccivil_03/ at02019-2022/2021/1ei/L.14129.htm

ANEXO VI - Decreto Federal n® 10.046/2019:
https://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ At02019-2022/2019/Decreto/D10046.htm
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