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ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE APERIBE

FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE
REGULAMENTO DE COMPRAS, CONTRATACOES DE OBRAS E
SERVICOS DO INSTITUTO DE SAUDE, EDUCACAO E BEM ESTAR
SOCIAL - ISEB

O INSTITUTO DE SAUDE, EDUCACAO E BEM ESTAR SOCIAL
- ISEB, pessoa juridica de direito privado, sem fins lucrativos, inscrito
sob CNPJ n°. 07.417.253/0001-04, com sede a Rua Alcendino Maria,
s/n°. Aperibé-RJ, torna publico o seu:

REGULAMENTO DE COMPRAS, CONTRATACOES DE
OBRAS E SERVICOS.

DAS DISPOSICOES GERAIS:

Art. 1°. O presente Regulamento estabelece critérios, normas e rotinas
para aquisi¢@o de bens, custeio, investimentos, contratagdo de obras e
servigos destinados ao atendimento das necessidades institucionais e
operacionais da entidade, com incidéncia nos Contratos de Gestdo
e/ou Termos de Parcerias havidos junto ao Ente Publico.

Art. 2°. Todos os dispéndios da entidade serdo regidos pelos
principios basicos da moralidade, ética, boa-fé, probidade,
impessoalidade, economicidade, eficiéncia, isonomia, publicidade,
legalidade, razoabilidade e busca permanente de qualidade e
durabilidade, bem como pela adequagéo aos objetivos da entidade.

Art. 3°. O cumprimento das normas deste Regulamento destina-se a
selecionar, dentre as propostas apresentadas, a mais vantajosa para o
desenvolvimento dos objetivos sociais da entidade, mediante
julgamento objetivo.

Art. 4°. A contratagdo de obras e servicos e a aquisicdo de bens serdo
efetuados mediante procedimento de competi¢do publica, denominado
Cotagdo de Pregos, sendo dispensado tal procedimento nos casos
expressamente previstos nesse Regulamento ou a critério exclusivo da
entidade.

Art. 5°. A participagdo na Cotagdo de Pregos implica na aceitagdo
integral e irretratdvel do Ato Convocatorio, dos elementos técnicos e
instru¢des fornecidas aos interessados, bem como na observancia
desse Regulamento e normas aplicaveis.

DAS DEFINICOES:
Art. 6°. Para fins deste Regulamento, entende-se por:

I. COMPRA: toda aquisi¢do remunerada de bens para fornecimento
em uma unica entrega ou continua;

II. SERVICO: a prestagdo de atividade de qualquer natureza por
pessoas fisicas e/ou juridicas destinadas a obter determinada utilidade
de interesse da entidade, tais como: conserto, instalagdo, limpeza e
conservagdo, manutencdo, transporte, locacdo de bens, publicidade,
trabalhos técnicos-profissionais, entre outros;

III. OBRA: todos os trabalhos de engenharia e arquitetura que
resultem na criagdo, recuperagdo ou modificagdo de bem imodvel,
mediante construgdo e fabricagdo, ou ainda, que tenham como
resultado qualquer transformagao do meio ambiente;
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I11.1 ESPECIFICACOES TECNICAS: toda a informagdo relativa a
projetos, plantas, calculos, memoriais descritivos, especificagdes e
normas técnicas, padrdes de qualidade, durabilidade e desempenho,
marcas ou modelos de componentes e equipamento. Os processos de
compras de bens materiais ¢ insumos tém as suas especificagdes
técnicas vinculadas ao cadastro dos itens e as contrata¢des de servigos
vinculadas ao Termo de Referéncia;

IV. TERMO DE REFERENCIA: instrumento contendo
detalhadamente os critérios técnicos e financeiros de execu¢do do
servigo a ser contratado, além de cronogramas e metas;

V. FORNECEDOR: pessoa fisica ou juridica, de direito publico ou
privado, nacional ou estrangeira, que abastece de materiais ou presta
servigos a entidade no desenvolvimento de suas atividades sociais;

VI. ATO CONVOCATORIO: instrugio contendo o objeto e as
condigdes de participagdo na Selecdo de Fornecedores;

VII. CONTRATO: documento que estabelece os direitos e obrigacdes
entre as partes contratantes, para regularizar as relagdes juridicas
obrigacionais reciprocas, no intuito da consecucdo dos objetivos de
interesse publico;

VIII. COTACAO DE PRECOS: estimativa de custo para fins de
analise quanto a existéncia de recursos orcamentarios suficientes para
o pagamento das respectivas despesas e servir de base para julgamento
da melhor oferta apresentada pelos Fornecedores;

IX. CAIXA PEQUENO: Sio adiantamentos de pequena monta,
realizados em favor de funcionarios da entidade, destinado ao
pagamento de despesas extraordindrias (de pronto atendimento) e dos
quais se exige a devida prestagdo de contas.

DOS PROCEDIMENTOS PARA COTACAO DE PRECOS

Art. 7°. Os procedimentos para a realizagdo das Cotagdes de Pregos
obedecerdo aos seguintes prazos para envio das propostas de precos,
devendo o mesmo constar em Ato Convocatorio proprio:

I. De no minimo 12h a no maximo 2 (dois) dias para a realizagdo de
compras ¢ contratagdes de até R$ 12.000,00 anuais;

II. De 3 (trés) dias para a realizagdo de compras e contratagdes de até
R$ 200.000,00 anuais;

III. De 5 (cinco) dias para a realizagdo de compras e contratagdes
acima de R$ 200.000,00 anuais;

Art. 8°. As Cotagdes de Pregos deverfo ser precedidas de Ato
Convocatorio especifico em que devera constar a descrigdo detalhada
do objeto, bem como datas, prazos, valores, as condi¢des de
participacdo dos fornecedores e tudo o que for relevante para que se
garanta o pleno atendimento do solicitado, além de garantir isonomia
e impessoalidade entre fornecedores em busca de ampla pesquisa de
mercado para levantamentos das ofertas mais vantajosas.

Art. 9°. Deverdo constar nos procedimentos para as Cotagdes de
Precos:

I. Abertura do processo de compras com documento de solicitagdo de
compra ou servigo, devidamente autorizado pelo dirigente da
entidade;

II. Descrigdo detalhada dos produtos ou servigos a serem adquiridos
e/ou Termo de Referéncia constando as caracteristicas, quantidades,
prazos, formas de entrega e demais informagdes necessarias a compra
ou contratacao;
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III. Ato Convocatério devidamente publicado no Site ofical da
entidade, bem como a comprovagdo por meio eletrdnico de seu
encaminhamento aos fornecedores dos respectivos produtos ou
servigos cadastrados e ndo cadastrados;

IV. Levantamento de prego com base em ampla pesquisa de mercado
realizada junto a, no minimo, 03 (trés) empresas distintas, que podera
ser efetuada através de plataformas eletronicas, consultas de pregos
por e-mail ou outros meios legais necessarios a comprovagdo de que
0os pregos contratados estejam compativeis com o praticado no
mercado;

V. Realizagdo de eventuais diligéncias para melhor especificagio,
verificagdo de qualidade e adequag@o dos itens cotados ao objeto a ser
comprado ou contratado;

VI. Elaboraggo do mapa da Cotagdo de Precos;

VII. Aceite ou desisténcia total ou parcial dos fornecedores em relagao
aos itens vitoriosos na Cotagdo de Pregos;

VII. Termo de Contrato, Carta Contrato ou outro instrumento
devidamente assinado, conforme o caso.

IX. Emissdo de Autorizagdo de fornecimento de bens ou servigos
(OF);

X. Notas Fiscais devidamente atestadas conforme o caso.

Paragrafo Primeiro - Nos casos em que o Instituto fizer convocagao
dos fornecedores, cadastrados e nao cadastrados, conforme previsto no
Inciso III, nos prazos estabelecidos no Ato Convocatdrio e ndo se
obtiverem as 3 (trés) propostas minimas previstas, podera a entidade
realizar a escolha de melhor proposta das que forem apresentadas.

Paragrafo Segundo — O aceite do fornecedor previsto no Inciso VI
constituira em compromisso do vencedor com a entrega nos prazos e
valores propostos. Eventuais descumprimentos pelo fornecedor ap6s o
aceite, deverdo ser justificados. Caso ndo o faga ou ndo seja acatado
pela entidade o fornecedor ficara impedido por 6 (seis) meses de
participar de novos Atos Convocatorios.

Paragrafo Terceiro — No caso de desisténcia total ou parcial do
fornecedor em relagdo aos itens vitoriosos previsto no Inciso VI os
mesmos serdo remanejados a proxima proposta de precos e assim
sucessivamente até a satisfacdo o objetivo de comprar ou contratar da
entidade.

Paragrafo Quarto - Cabera a Setor de Compras a fungéo de receber,
examinar e julgar todos os documentos e procedimentos relativos a
Cotagdo de Precos.

DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS:

Art. 10°. Deverdo ser considerados um dos seguintes critérios:

a) Menor preco;

b) Técnica e preco;

¢) Melhor técnica.

Paragrafo Primeiro - Os critérios de julgamento da proposta deverdo
constar no Ato Convocatério, com disposigdes claras e parametros

objetivos, conforme o objeto a ser contratado, de maneira a
possibilitar sua aferi¢do pelos interessados e pelos 6rgdos de controle.
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Paragrafo Segundo - Serdo desclassificadas as propostas que ndo
atenderem as exigéncias do Ato Convocatorio.

Paragrafo Terceiro — Além dos critérios bdasicos descritos
anteriormente, a avalia¢do dos fornecedores podera levar também em
consideragdo critérios especificos de responsabilidade social, como
proibicdo de trabalho infantil, relagdes de trabalho adequadas, adogao
de padrdes ambientais responsaveis, admissdo no quadro de
funcionarios da empresa de pessoas com deficiéncia, entre outros
definidos em Ato Convocatdrio.

Art. 11. Previamente & adjudicagdo de uma proposta, a entidade
podera exercitar o direito de negociar as condi¢des das ofertas, com a
finalidade de maximizar resultados em termos de qualidade e prego.

Art. 12. Sera obrigatéria a justificativa, por escrito, de pessoa
designada para tal, sempre que ndo houver opc¢do pela proposta de
menor preco, quando se tratar de situagdes que, por suas
caracteristicas ou propriedades, sejam relevantes a avaliagdo dos
aspectos técnicos para sele¢do da proposta mais vantajosa, casos em
que podera ser adotado o critério de melhor técnica e prego.

DA HABILITACAO DO FORNECEDOR:

Art. 13. Sdo documentos necessarios a habilitagdo, conforme o caso:
I - Habilitagdo juridica;

II - Qualificagdo técnica;

III - Qualificagdo econdmico-financeira;

IV - Regularidade fiscal;

V - Cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da
Constitui¢do Federal.

Art. 14. A documentagdo referida neste artigo devera estar
devidamente discriminada no Ato Convocatorio, a critério da
entidade, observando a especificidade do objeto a ser contratado.

DA DISPENSA DA COTACAO DE PRECOS

Art. 15. A dispensa do procedimento de Cotacdo de Precos poderd
ocorrer nos seguintes casos:

I — Na aquisicdo de materiais, equipamentos ou géneros diretamente
de produtor ou fornecedor exclusivo:

a) Considera-se fornecedor exclusivo aquele que, por questdes de
mercado, possui a exclusividade no fornecimento de determinado bem
ou servico indispensdvel ao cumprimento do objeto deste
regulamento;

b) A condicdo de fornecedor exclusivo serd comprovada através de
carta de exclusividade apresentada pelo fornecedor.

IT — Na contratagdo de servigos com empresas ou profissionais de
notoria especializagdo, assim entendido aqueles cujo conhecimento
especifico, ou conceito no campo de sua especialidade, decorrente de
desempenho anterior, estudos, experiéncias, publicagdes, organizagaio,
aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados com
suas atividades, permitida inferir que o seu trabalho ¢ o mais adequado
a plena satisfacdo do objeto a ser contratado;

III — Na contratagdo de profissional de qualquer setor artistico,
advocaticio e contabil;
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IV — Nao acudirem interessados a Cotagdo de Pregos realizada ou
quando os precos obtidos se mostrarem consideravelmente superiores
na pesquisa de mercado, mantidas, neste caso, todas as condi¢des
preestabelecidas;

V — Locag@o ou aquisi¢do de imdveis destinados a uso proprio;

DAS DESPESAS EXTRAORDINARIAS E DE PEQUENO
VALOR

Art. 16. A entidade designard funciondrio responsavel pelo Caixa
Pequeno, destinado a aquisicdo de bens e servicos cujos valores sejam
inferiores a R$ 1.000,00 (mil reais), que deverdo ser adquiridos
através da apresentagdo de respectiva Nota Fiscal.

Art. 17. O valor do Caixa Pequeno fica estabelecido em R$ 1.000,00
(mil reais) que devera ser depositado em conta corrente do respectivo
funcionario responsavel, que ao final devera realizar a prestacdo de
contas dos valores recebidos.

Art. 18. Os valores restantes em conta corrente no momento da
prestagdo de contas deverdo ser devolvidos & conta corrente da
entidade originaria do deposito.

Art. 19. A autorizagdo para novo deposito referente ao Caixa Pequeno
dependera de aprovagdo da prestagdo de contas anterior pelo dirigente
da entidade.

DAS IMPUGNACOES E DOS RECURSOS

Art. 20. Qualquer cidaddo ¢ parte legitima para impugnar o Ato
Convocatorio por irregularidade na aplicacdo deste regulamento,
devendo protocolar o pedido no prazo de até 03 (trés) dias apds a data
da publicaggo ou do recebimento do Ato Convocatoério.

Art. 21. Das decisdes decorrentes da aplicagdo deste Regulamento e
das disposi¢oes do Ato Convocatdrio, cabera recurso no prazo de 03
(trés) dias a contar da data de divulgacéo de:

I — Julgamento das Propostas;

IT — Habilitag@o ou inabilitag@o do interessado;
IIT — Cancelamento do procedimento;

IV — Rescisdo do Contrato.

Paragrafo Primeiro - A divulgacdo das decisdes a que se refere este
artigo ocorrera na forma de divulgagao prevista no Ato Convocatorio.

Paragrafo Segundo - O recurso sera julgado pelo Setor de Compras
que poderd reconsiderar sua decisdo ou fazé-lo subir a autoridade
superior a qual cabera a decisdo final.

Paragrafo Terceiro - Os recursos previstos neste artigo serdo
comunicados aos demais interessados, que poderdo impugna-los no
prazo de 03 (trés) dias a contar da data de comunicagio.

DOS CONTRATOS

Art. 22. Os contratos firmados com base neste Regulamento
estabelecerdo, com clareza e precisdo, as condigdes para execugio,
expressas em cldusulas que definam os direitos, obrigagdes e
responsabilidades das partes, em conformidade com os termos do Ato
Convocatorio e da proposta a que se vinculam.

Art. 23. A contratada fica obrigada a aceitar nas mesmas condi¢des
contratuais os acréscimos ou supressdes até o limite de 30% (trinta por
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cento), podendo ser adotados percentuais superiores conforme
negociagdo entre as partes.

Art. 24. A realizagdo de procedimento de Cotagdo de Precos nao
obriga a entidade a formalizar o contrato, podendo o mesmo ser
cancelado pelo Presidente da entidade ou pessoa designada para tal.

Art. 25. E facultada a entidade convocar o concorrente remanescente,
na ordem de classificagdo, para assinatura de contrato, ou cancelar o
procedimento, caso o vencedor convocado no prazo estabelecido, ndo
assinar o contrato ou nao cumpra a Ordem de Fornecimento em prazo
estipulado no Ato Convocatorio, responsabilizando-se estes pelos
prejuizos causados a entidade.

Art. 26. Fica dispensado o termo formal de contrato nos casos de
entrega imediata do bem adquirido ou da execugdo do servigo,
considerando como imediato o prazo de entrega ou execucdo ndo
superior a 30 (trinta) dias contados da data do recebimento da
respectiva Autorizagdo de Fornecimento.

Art. 27. Cada parte assume formalmente que na data de inicio de
vigéncia do Contrato, ndo foi pela propria, nem pelos seus
funcionarios, oferecida, prometida, dada, autorizada, solicitada, ou
aceite qualquer vantagem pecunidria indevida, ou qualquer outra
vantagem de qualquer natureza (nem foi dado implicitamente a
possibilidade de vir a adotar qualquer uma destas condutas em algum
momento futuro), que esteja sob qualquer forma conexa com o
Contrato e que tomou as medidas razodveis para evitar que
subcontratantes, agentes ou quaisquer terceiros, sujeitos ao seu
controle ou influéncia determinante, promovessem tais condutas.

DAS SANCOES

Art. 28 — Aquele que mantiver relagdo de qualquer natureza com a
entidade, seja na qualidade de participante de processo de
levantamento de pregos, interessado, fornecedor ou prestador de
servicos, que venha a praticar as condutas abaixo descritas, serfo
aplicadas as sangdes descritas no paragrafo tnico deste artigo:

L. Por descumprir as disposi¢des deste Regulamento;

II. Ensejar o retardamento dos processos de compras e contratagdo de
Servigos;

II1. Nao mantiver sua proposta, fraudar a execugdo do contrato e/ou
comportar-se de modo inidoneo;

IV. Receber da entidade, pelo menos, 03 (trés) Notificagdes
Extrajudiciais de execucdo de servicos em desconformidade com as
disposi¢des contratuais;

V. Apresentar documentacdo falsa, inclusive declaragdes;
VI. Tiver cometido fraude fiscal ou qualquer ato lesivo;
VII. Tenha praticado qualquer ilicito civil ou criminal;

VIII. Seja considerado inidoneo ou suspenso, por descumprimento de
legislagdo em vigor;

IX. Esteja inscrito no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas (CEIS) e/ou Cadastro Nacional das Empresas Punidas
(CNEP)

Paragrafo tnico - Podera ser declarado impedido de contratar com a
entidade, pelo prazo de até 02 (dois) anos, sem prejuizo do
ressarcimento das perdas e danos que porventura a mesma tenha sido
acometido e das demais penalidades previstas em legislacdo aplicavel.
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DISPOSICOES FINAIS

Art. 29. A publicidade dos atos emanados nesse Regulamento se dard
pelo site institucional da entidade (www.iseb.org.br) e/ou outros meios
de comunicagéo apropriados, conforme decisdo da entidade.

Art. 30. Caberd ao Setor de compras da entidade constituir e atualizar
um cadastro tGnico de fornecedores de materiais, equipamentos e
servicos com indicagdo clara das principais caracteristicas técnicas,
comerciais e financeiras dos produtos oferecidos, assim como todo o
historico do fornecedor junto a entidade.

Art. 31. Sempre que possivel, os pregos obtidos nos processos de
aquisicdo de bens e servicos da entidade serdo monitorados por
auditoria interna, que verificara a conformidade da melhor proposta de
pregos encontrada com os valores estabelecidos nas tabelas publicas
de referéncia, conforme determina a legislagdo aplicavel.

Art. 32. A entidade poderd suspender, invalidar, anular, tornar nulo,
revogar ou cancelar qualquer procedimento de compra ou contratagao,
por razdes de seu exclusivo interesse, mediante justificativa, em
qualquer tempo, sem que caiba a qualquer terceiro direito a qualquer
indeniza¢do de qualquer natureza.

Art. 33. Os casos omissos neste Regulamento serdo decididos pela
Presidéncia da entidade ou pessoa designada para tal, aplicando-se os
principios nele contidos e, a critério exclusivo da entidade, as
legislagdes pertinentes de forma subsidiaria.

Art. 34. O presente Regulamento entra em vigor a partir da data de
sua publicagdo, revogando as disposi¢des anteriores do Regulamento
com o mesmo objeto.

Aperibé, 09 de Agosto de 2021

INSTITUTO DE SAUDE, EDUCACAO E BEM ESTAR SOCIAL -
ISEB
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